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« Jeffectue toutes sortes de missions »

Magalie Macé, 40 ans, Gestoise
depuis huit ans, est secrétaire
indépendante. Rencontre.

Quel est votre parcours ?
Magalie Macé: « Jai exercé la pro-
fession diassistante administrati-
ve et commerciale pendant g ans,
en tant que salariée, dans plu-
sicurs entreprises du Choletais.
Jai créé mon entreprise en
mars 2020. Jai fait un bilan de
compétence au sein de Ja coopéra-
tive diactivité et d'emploi (CDP 49
& Angers. Le fait diintégrer une
coopérative me permet de tester
mon activilé sans avoir & mimma-
triculer en tant que micro-entre-
preneur. Je bénéficie aussi dun
accompagnement grice 4 une
équipe d'appui dynamique et &
Técoute .

Oii avez-vous fait votre forma-
tion et combien a-t-elle duré 7

«Enzon, alasuite d'uncreconver-
sion professionnelle, jai intégré
TEntreprise dentrainement péda-
gogique (EEP) « Fil@fil ». Cette for-
mation (Greta, & Cholet), a duré
3 mois. Jai réalisé des tiches
‘administratives, commerciales et
comptables. Le dernier mois, je
I passé en entreprise. Jai donc
suivi une formation de 4 mois ».

Quel est le rale d'une secrétaire
indépendante ?

« Une secrétaire indépendante
exerce i son compte, soit chez elle
ouddistance. Je travaille pour plu-
sieurs clients pour des missions
ponctuelles, dans le cadre dun
remplacement ou pour surcroit
dactivité, oudemaniére réguliére,
si la structure ne permet pas i
Temployeur d'avoir une secrétaire.
Je n'ai pas de spécificité. Jeffectue

depuis le mois de mars.

des missions, diassistance admi-
nistrative, le suivi de dossier :frap-
pe de documents, mise en forme,
relecture et correction. En tant
quiassistante commerciale. Je
moccupe de la relation client, fac-
turation clients, suivi et relance
des paiements, assistante de ges-
tion, tableau de bord, mise & jour
debasedes données,etc. ».

Vous avez un secteur ou un
domaine particulier ?

« Pinterviens auprés des artisans,
des commercants, des professions
libérales, des associations dans un
rayon de 30 kilométres autour de
Gests, sauf actuellement, je tra-
vaille' éxclusivement & distance
grice aux outls de visioconféren-
ces et aux outils de partages de
documents. Les gestes barriéres
sont ainsi compldtement respec-
tésts.

Contact: «Laplume administrative
desMauges . Magalie Macé, Ges.-
16-49 600 Beaupréau-en-Mauges,
0631103445 oumagaliemaceges-
te@gmail.com




